
ZARASŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS SENIŪNIJOS 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS 

 

Eil.

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

1. Administracinės 

paslaugos pavadinimas 

Įtraukimas į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų apskaitą. 

2. Administracinės 

paslaugos aprašymas  

Į gyvenamosios vietos nedeklaravusių asmenų (toliau – GVNA) apskaitą 

gali būti įtraukiamas gyvenamosios vietos Lietuvos Respublikoje 

nedeklaravęs asmuo, kuris tos savivaldybės teritorijoje nuosavybės teise 

neturi patalpos ar pastato, ar kitos teisės naudotis patalpa ar pastatu ir 

kuris dėl ne nuo jo priklausančių priežasčių negali deklaruoti savo 

gyvenamosios vietos toje savivaldybėje, kurioje gyvena. 

Į GVNA apskaitą gali būti įtraukiami: 

1) benamiai; 

2) asmenys, kurie buvo globojami (rūpinami) vaikų globos institucijose 

ar šeimynose, kai jie, sukakę 18 metų, išleidžiami iš vaikų globos 

institucijos ar palieka šeimyną ir neturi galimybės deklaruoti savo naują 

gyvenamąją vietą; 

3) asmenys, kuriems teismo nutartimi yra paskirtos priverčiamosios 

stacionarinio stebėjimo medicinos priemonės specializuotose psichikos 

sveikatos priežiūros įstaigose; 

4) asmenys, kurie yra laikomi tardymo izoliatoriuose ar pataisos 

įstaigose; 

5) užsieniečiai, kuriems Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl užsieniečių 

teisinės padėties“ nustatyta tvarka suteiktas prieglobstis Lietuvos 

Respublikoje Lietuvos valstybės paramos integracijai teikimo 

laikotarpiu; 

6) asmenys, kurie dėl ne nuo jų priklausančių priežasčių negali 

deklaruoti savo gyvenamosios vietos toje savivaldybėje, kurioje gyvena. 

Prašymas įtraukti į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą 

pateikiamas raštu, asmeniui atvykus į atitinkamą seniūniją arba 

Elektroninės valdžios vartų priemonėmis. 

Apie priimtą sprendimą pareiškėjas informuojamas prašyme nurodytais 

būdais. 

3. Administracinės 

paslaugos gavėjo 

(asmens, siekiančio 

gauti paslaugą) tipas 

Lietuvos piliečiai bei užsieniečiai, turintys teisę gyventi Lietuvoje 

 

4. Administracinės 

paslaugos teikimo 

būdas (tipas) 

Paslauga teikiama elektroninėmis ir neelektroninėmis priemonėmis  

5. Funkcija, kurią vykdant 

teikiama administracinė 

paslauga 

Paslauga teikiama valstybei perdavus paslaugos teikimo funkciją  

6. Informacija apie tai, ar 

paslauga teikiama 

atlygintinai 

(neelektroninėmis / 

elektroninėmis 

priemonėmis teikiamos 

paslaugos) 

Ne 

7. Administracinės 

paslaugos rezultatas 

Asmuo įtrauktas į nedeklaravusių asmenų apskaitą arba atsisakyta 

asmenį įtraukti į nedeklaravusių asmenų apskaitą.  



Eil.

Nr. 

Pavadinimas Aprašymo turinys 

8. Teisės aktai, 

reglamentuojantys 

paslaugos teikimą, ir, 

jei teisės aktai yra 

paskelbti – nuorodos į 

tų teisės aktų 

paskelbimo šaltinį 

internete (Teisės aktų 

registrą, Europos 

Sąjungos oficialiojo 

leidinio svetainę arba 

Paslaugą teikiančios 

savivaldybės interneto 

svetainę 

Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo įstatymas 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F74ECE427C23/asr  

 

Lietuvos Respublikos gyventojų registro įstatymas 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.DCBDC82E26CD/asr 

 

Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5368B592234C/asr 

 

Valstybės įmonės Registrų centro direktoriaus 2018 m. sausio 12  d. 

įsakymas Nr. v-12 „Dėl Asmenų įtraukimo į gyvenamosios vietos 

nedeklaravusių asmenų apskaitą tvarkos aprašo patvirtinimo“ 

https://www.teisesakturegistras.lt/portal/lt/legalAct/70575760f78611e7a

20bfa7c2b23a6b2 

9. Administracinės 

paslaugos inicijavimo 

forma 

Paslaugos inicijavimo forma prašant suteikti paslaugą, pridedama *.docx 

formatu prie paslaugos aprašymo 

10. Duomenys apie 

informaciją ir 

dokumentus, kuriuos 

turi pateikti asmuo, 

siekiantis gauti 

paslaugą   

1. Lietuvos Respublikos piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę – 

kai prašymą įtraukti į apskaitą pateikia Lietuvos Respublikos piliečiai; 

2. Galiojantį Europos Sąjungos arba Europos laisvosios prekybos 

asociacijos valstybės narės piliečio pasą arba asmens tapatybės kortelę ir 

pažymą Europos Sąjungos valstybės narės piliečio teisei nuolat gyventi 

Lietuvos Respublikoje patvirtinti, arba įstatymų ir kitų teisės aktų 

nustatyta tvarka patvirtintą šio dokumento kopiją, – kai prašymą įtraukti 

į apskaitą pateikia Europos Sąjungos arba Europos laisvosios prekybos 

asociacijos valstybių narių piliečiai, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl 

užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę nuolat gyventi 

Lietuvos Respublikoje; 

3. Lietuvos Respublikos ilgalaikio gyventojo leidimą gyventi Europos 

Sąjungoje arba Sąjungos piliečio šeimos nario leidimo gyventi šalyje 

kortelę, – kai prašymą įtraukti į apskaitą pateikia užsienio valstybių 

piliečiai ir asmenys be pilietybės, Lietuvos Respublikos įstatymo „Dėl 

užsieniečių teisinės padėties“ nustatyta tvarka įgiję teisę nuolat gyventi 

Lietuvos Respublikoje; 

4. Vaiko asmens tapatybę patvirtinantį dokumentą, nurodytą 2-3 

punktuose, ir vaiko gimimo liudijimą ar gimimo akto įrašo išrašą, – kai į 

GVNA apskaitą įtraukiamas kartu gyvenantis nepilnametis ne Lietuvos 

Respublikos pilietis. Nepilnamečiams Lietuvos Respublikos piliečiams 

iki 16 metų užtenka pateikti gimimo liudijimą ar gimimo akto išrašą;  

5. Sutartį dėl Lietuvos valstybės paramos integracijai teikimo 

gyvenamojoje vietoje ar jos kopiją, jei užsieniečiui yra suteiktas 

prieglobstis Lietuvos Respublikoje. 

11. Duomenys apie 

informaciją ir 

dokumentus, kuriuos 

paslaugos teikėjas 

gauna pats   

-  

12. Nuorodos į institucijos, 

teikiančios paslaugą, 

svetainės tinklalapį, kur 

galima sužinoti daugiau 

apie paslaugą  

www.zarasai.lt  

 

13. Raktažodžiai Įtraukimas,  gyvenamosios, vietos, neturinčių, asmenų, apskaitą 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.F74ECE427C23/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.DCBDC82E26CD/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5368B592234C/asr
https://www.teisesakturegistras.lt/portal/lt/legalAct/70575760f78611e7a20bfa7c2b23a6b2
https://www.teisesakturegistras.lt/portal/lt/legalAct/70575760f78611e7a20bfa7c2b23a6b2
http://www.zarasai.lt/
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14. Asmens arba padalinio, 

atsakingo už paslaugos 

suteikimą, kontaktiniai 

duomenys 

Raštvedės: 

Danutė Umarienė, tel. + 370 385  56 566, el. p. dusetos@zarasai.lt; 

Aušra Kirjanovienė, tel. + 370 385  36 011, el. p. imbradas@zarasai.lt; 

Edita Juodinytė, tel. + 370 385  59 297, el. p. salakas@zarasai.lt; 

Julija Pachalko, tel. + 370 385  31 207, el. p. turmantas@zarasai.lt; 

Jovita Morkūnienė, tel. + 370 385  30 782, jovita.morkuniene@zarasai.lt  

15. Neelektroninėmis  

priemonėmis teikiamos 

paslaugos teikimo 

proceso aprašymas 

1. Paslaugos gavėjas ar jo įgaliotas asmuo pateikia prašymą tiesiogiai 

atvykęs į savivaldybės administracijos atitinkamą seniūniją, atsiunčia 

prašymą paštu ar atitinkamos seniūnijos oficialiu elektroninio pašto 

adresu. 

2. Paslaugos vykdytojas atlieka tesės aktų nustatytus veiksmus ir 

parengtą pažymą perduoda paslaugos vadovui.  

3. Paslaugos gavėjui pažyma arba raštas su atsisakymu išduoti pažymą 

pateikiama prašyme nurodytu pasirinktu būdu: atvykus į seniūniją ar 

kitais prašyme nurodytais būdais. 

4. Duomenys perduodami Gyventojų registrui. 

16. Neelektroninėmis / 

elektroninėmis 

priemonėmis teikiamos 

paslaugos suteikimo 

trukmė 

1 darbo diena (kai dėl techninių sąlygų nėra galimybės tą pačią darbo 

dieną, atliekama nedelsiant, bet ne vėliau kaip kitą darbo dieną). 

 

17. Duomenys apie 

elektroninėmis 

priemonėmis teikiamą 

paslaugą (jei ji teikiama 

tik arba ir 

elektroninėmis 

priemonėmis) – 

pavadinimas, nuoroda į 

elektroninėmis 

priemonėmis teikiamos 

paslaugos užsakymo 

tinklalapį: 

Įtraukimas į gyvenamosios vietos neturinčių asmenų apskaitą 

 

https://www.epaslaugos.lt/portal/service/43656/24320?searchId=1a3efb

2b-0c06-4cf3-8839-facaf02fbc2f 

17.1. elektroninėmis  

priemonės teikiamos 

paslaugos proceso 

aprašymas   

1. Paslaugos gavėjas prisijungia prie Elektroninių valdžios vartų 

(www.epaslaugos.lt) per Lietuvos komercinių bankų prisijungimo prie 

elektroninės bankininkystės priemones, kvalifikuotą skaitmeninį 

sertifikatą, išduotą kvalifikuoto elektroninio parašo paslaugų teikėjo, 

asmens tapatybės kortelės skaitmeninį sertifikatą arba kitus 

Elektroniniuose valdžios vartuose (www.epaslaugos.lt) numatytus 

būdus.  

2. Paslaugos gavėjas užpildo ir pateikia prašymą. 

3.  Paslaugos vykdytojas atlieka teisės aktuose nustatytus veiksmus.  

4. Paslaugos gavėjas apie atliktus deklaravimo veiksmus informuojamas 

prašyme ar kitaip nurodytu pasirinktu būdu; atvykęs į seniūniją; įprastu 

laišku arba prisijungęs prie Elektroninių valdžios vartų (www.epaslaugos.lt). 

18. Duomenys apie 

paslaugos teikėjo 

veiksmų (neveikimo), 

kurie galimai pažeidė 

paslaugos gavėjo teises 

ar teisėtus interesus, 

apskundimo tvarką 

Paslaugos teikėjo veiksmai (neveikimas) gali būti skundžiami Viešojo 

administravimo įstatymu nustatyta tvarka per vieną mėnesį nuo tokių 

veiksmų paaiškėjimo asmeniui dienos Zarasų rajono savivaldybės 

administracijos direktoriui (Sėlių a. 22, Zarasai), arba Lietuvos 

administracinių ginčų komisijos Panevėžio apygardos skyriui 

(Respublikos g. 62, 35158 Panevėžys) Lietuvos Respublikos 

ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos įstatymu 

nustatyta tvarka per vieną mėnesį nuo įteikimo dienos, arba Regionų 

mailto:dusetos@zarasai.lt
mailto:imbradas@zarasai.lt
mailto:urmantas@zarasai.lt
http://www.zarasai.lt/zarasu-rajono-savivaldybes-administracija_rastvede--joana-tirvaite-zemlianicyna-tiksliniu-atostogu-metu
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administracinio teismo Panevėžio rūmams (Respublikos g. 62, 35158 

Panevėžys), arba per Lietuvos teismų elektroninių paslaugų 

portalą https://e.teismas.lt) Lietuvos Respublikos administracinių bylų 

teisenos įstatymu nustatyta tvarka per vieną mėnesį nuo įteikimo dienos. 

 

 

_______________________ 


